
1. Per accedere alla piattaforma e poter inserire eventi Clicca su “ACCEDI” in alto a destra.

2.Se sei già registrato immetti i dati di login e vai al punto 8.
Se sei alla prima registrazione clicca su “SIGN UP”  sotto il tasto LOGIN.

Istruzioni su come
registrarsi su Eventi Sani (www.gentesana.ch) e pubblicare i propri eventi.

La registrazione è gratuita, può essere cancellata in ogni momento.
La pubblicazione di eventi online è gratuita. Si consiglia di registrasi anche alla newsletter così da restare 
aggiornati su eventi e iniziative per partecipanti e organizzatori.



3. Inserisci i dati richiesti. Il nickname può essere il proprio nome o un altra parola con 
cui si desidera essere riconosciuti. Al termine cliccare su “INVIA”.

4.All’invio del formulario si riceve la seguente conferma. Ora è necessario andare alla casella 
di posta dell’indirizzo e-mail con cui si è registrati per validare l’iscrizione.



5. Entra nella tua casella di posta elettronica dove dovresti trovare un messaggio da 
parte di Gente Sana intitolato “Email verification at Edizioni Gente Sana” (in futuro spe-
riamo di capire come tradurlo...). Aprilo.

6. Clicca sul link nel messaggio per convalidare la tua iscrizione.
Verrai reindirizzato sul sito Gente Sana.ch.

7. Inserisci i dati per il login e clicca su “LOGIN”. Si verrà reindirizzati alla home di Gente Sana.
ATTENZIONE: il nome utente non può contenere spazi.



8. Ora che siete loggati potete cliccare su Agenda nel menu principale, si aprirà un 
meno a tendina. Clicca su “PUBBLICA EVENTI” per inserire un nuovo evento,
o “GESTISCI EVENTI” per gestire eventi che hai già pubblicato.

9. Per PUBBLICARE EVENTI si apre la pagina apposita con le informazioni del caso. In basso si 
trova il formulario da compilare con i dati dell’evento.



10. Inserire titolo evento. Data e orario. Cliccando su evento di una giornata intera si 
disattivano i campi fine dell’evento.

11. Descrizione breve. In questo campo viene riassunto il contenuto dell’evento in stile “piccoli 
annunci”. È il campo che sarà utilizzato per un’eventuale pubblicazione nella rivista o sulla 
newletter. Descrizioni troppo lunghe (che superano i 300 caratteri) potrebbere venire ridi-
mensionate.
Dettagli dell’evento, in questo campo è possibile inserire tutti i dettagli e le spiegazioni desi-
derate. Sarà visualizzato unicamente nell’agenda online.

12. Luogo dell’evento. Potete selezionare dal menu a tendina il luogo del vostro evento se già 
presente. Altrimenti cliccando “CREA NUOVA POSIZIONE” potete inserire il luogo del vostro 
evento compilando i campi dell’apposito formulario. Una volta inserito il luogo sarà visibile 
nel menu a tendina per tutti gli utenti che pubblicano annunci.

Colore dell’evento, permette di scegliere il colore che farà da sfondo al vostro annuncio 
nell’elenco degli eventi in agenda, permettendo di differenziarsi.

Evento online va attivato nel caso stiate organizzando un evento a distanza (online).



14. Carica immagine o locandina, permette di caricare immagine o locandina dell’evento che 
saranno visualizzati in anteprima e potranno essere aperti e scaricati  da chi visita l’agenda.

13. Selezionare le categorie. 
Il primo elenco di categorie riprende i filtri disponibili per chi visita l’agenda. Selezionate le cate-
gorie a cui appartiene il vostro evento così che chi utilizza i filtri potrà visualizzarlo nelle categorie 
corrette.
Il secondo elenco di categorie permette di decidere se pubblicare online o anche sulla Rivista Gen-
te Sana. Se si desidera pubblicare sulla rivista gli abbonati cliccano su (sono abbonato) chi non è 
ancora abbonato può farlo anche poco dopo aver postato l’annuncio, cliccherà su (mi abbono). È 
possibile abbonarsi nello shop del sito. I controlli avvengono manualmente. Ogni abbonato ha di-
ritto di pubblicare un numero illimitato di annunci per tutta la durata dell’abbonamento (che 
è annuale) purchè riguardino un’attività propria. Non è consentito pubblicare annunci per attività 
di persone terze.

VI RINGRAZIAMO PER IL CONTRIBUTO CHE PORTATE AL TERRITORIO CON I VOSTRI EVENTI,
E PER PROMUOVERLI ANCHE ATTRAVERSO GENTE SANA.
VI AUGURIAMO DI COGLIERE TANTE SODDISFAZIONI VIVENDO ESPERIENZE SIGNIFICATIVE 
IN CONDIVISIONE CON I VOSTRI ISCRITTI.

RESTIAMO A DISPOSIZIONE PER DOMANDE: INFO@GENTESANA.CH


